MANUEL D lNSTRUCTlON
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Ir* PARTIE

Ces Instructions permettent de conunaitre le maniement de
I' ¢“ Underwcod ”, mais pour apprendre la dactylographie
d’'une maniére rationnelle et obtenir ainsi le maximum de
vitesse et la plus grande régularité de travail nous conseillons
la méthode des dix doigts ¢‘ Courcelle ".

OU POSER SA MACHINE.

La machine doit étre plawe sur une table d’environ 65 cen-
timetres de hauteur.

INSERTION DU PAPIER.

Placez le papier droit derriére le cylindre? et contre le

support7; tournez le bouton moleté8 (droile ou gauche), le
papier montera ; avant de lacher I'un des boutons moletés,
lul imprimer un mouvement de rotation trés léger afin de
s’assurer que le cylindre est biemr maintenu, c’est-a-dire que
son rochet 0 (Fig. 2) ne se trouve pas a cheval sur une dent
de la roue, mais bien a fond; si le papier n'est pas parfai-
tement horizontal, appuyez sur le levier® qui desserrera les
rouleaux entraineurs. Mettez alors votre papier dans la
position convenable, et relevez le levier®, Ne pas falre

glisser le chariot quand ce levier est baissé.

GUIDES-PAPIER (11).

Ils sont mobiles (glissent et se soulévent); placez-les ot il
est nécessaire, selon la largeur de votre papier.

Pour faire glisser les guides-papier, les prendre a 'arri¢re
pres de la tige et les soulever légérement.
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Pour faire une enveloppe, ne déplacez pas les guides-papier,
faites pivoter le petit bras 12 placé derriére I'aiguille du cha-
riot 36, Ce petit bras maintient I'enveloppe (guide-enveloppes).

LA MARGE.

La marge se [ait généralement a la division 10 ou 15.
Toutefois il est a remarquer qu’il n’est pas nécessaire de
consulter I’échelle pour marger, il suffit d’amener le point
d’écriture auquel doit commencer la marge en regard du
milieu du guide central (1) et de faire glisser le margeur de
droite (qui doit se trouver a zéro) en le poussant de droite a
gauche. [l s’arrétera a I'endroit voulu en face de I'aiguille 36 du
chariot.

(Se rappeler que pour porter le margeur ' s de gauche a
droite, il faut le pousser en le serrant entre le pouce et [index).

INTERLIGNES (Fig. 3).

Il y en a trois. Déterminez celui choisi en placant lelevier 2
sur le chiffre 1, 2 ou 3.
Le premier donne l'intervalle serré ;

Le deuxiéme donne l'intervalle moyen ;
Le troisiéme donne le grand intervalle.

COMMENT ON ECRIT (Frappe).

N’appuyez pas fort, retirez de suite votre doigt comme si la
touche bralait. La frappe doit étre vive, le toucher net et

(1) Le Guide Central (ou viennent frapper tous les caractéres) se
tronve devant le guide-ruban (Fig. 6). "



